[image: image1.png]



УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АБИНСКИЙ РАЙОН

П Р И К А З

от   17  декабря 2013 года                                                                  № 830
г.Абинск
О внесении изменений и дополнений в приказ управления образования   № 690 от 11 ноября 2013 года  «Об утверждении плана информационно-разъяснительной работы  о подготовке и проведении единого государственного экзамена в муниципальном образовании Абинский район в 2014  году»
На основании приказа министерства образования и науки Краснодарского края «Об утверждении плана информационно-разъяснительной  работы о подготовке и проведении единого государственного экзамена в Краснодарском крае  в 2014 году»  № 5884 от 19 сентября 2013 года, письма ГКУ Краснодарского края Центра оценки качества образования от 6 декабря 2013 года № 351  «О направлении справок по результатам проверки  муниципальных  планов п о подготовке к ЕГЭ  в 2014 году»,  в  целях обеспечения качественного проведения единого государственного экзамена  (далее – ЕГЭ) для выпускников 11 классов муниципальных общеобразовательных учреждений на территории муниципального образования  Абинский  район в 2014 году  управление образования  администрации   муниципального   образования   Абинский    район   п р и к а з ы в а е т:
1. Внести изменения и дополнения в приказ управления образования   № 690 от 11 ноября 2013 года  «Об утверждении плана информационно-разъяснительной работы  о подготовке и проведении единого государственного экзамена в муниципальном образовании Абинский район в 2014  году» (приложение № 1).

2.Утвердить в новой редакции  план информационно-разъяснительной работы  о подготовке и проведении единого государственного экзамена в муниципальном образовании Абинский район в 2014 году (приложение).
3. Заместителю начальника управления образования Мисенко С.Н.:

-довести новую редакцию плана проведения информационно-разъяснительной работы до всех общеобразовательных учреждений муниципального образования Абинский район до 23 декабря 2013 года;
-организовать исполнение плана проведения информационно-разъяснительной работы всеми общеобразовательными учреждениями муниципального образования Абинский район.

4.Руководителям общеобразовательных учреждений муниципального образования  Абинский район, учреждений НПО, СПО:

- внести соответствующие изменения и дополнения в планы своего образовательного учреждения в срок до 25 декабря 2013 года;
-в срок до 27 декабря 2013 года представить в управление образования (Мисенко С.Н.):

- копию приказа по ОУ, НПО, СПО  о внесении изменений в планы  мероприятий общеобразовательных учреждений по проведению информационно-разъяснительной работы о порядке проведения  ЕГЭ в 2014 году;

- план мероприятий муниципальных общеобразовательных учреждений по проведению информационно-разъяснительной работы о порядке проведения  ЕГЭ в 2014 году.

5. Контроль  исполнения  настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления образования администрации  муниципального образования Абинский район Мисенко С.Н.
Начальник управления                                                               Г.В.Гаврилов              

УТВЕРЖДЕН 

к приказу  управления образования

от  17  декабря 2013 года  № 830
План 
план информационно-разъяснительной работы  о подготовке и проведении единого государственного экзамена в муниципальном образовании Абинский район в 2014 году
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Исполнители

	1. Нормативно-правовое обеспечение

	1. 
	Издание приказа по управлению образования «Об утверждении плана информационно-разъяснительной работы  о подготовке и проведении единого государственного экзамена в муниципальном образовании Абинский район в 2014 году».
	До 10 ноября  2013
	Гаврилов Г.В., Мисенко С.Н.

	2
	Издание приказа по ОУ и ГБОУ НПО «Об утверждении плана информационно-разъяснительной работы  о подготовке и проведении единого государственного экзамена в 2014  году».
	До 15 ноября  2013
	Директора ОУ и ГБОУ НПО, СПО

	2. Информационно-методическое  и организационное сопровождение

	1
	Участие в  региональном конкурсе на лучшую разработку конспектов классных часов и родительских собраний цикла «Подготовка к ЕГЭ».
	сентябрь-ноябрь 2013
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	2
	 Получение из ГКУ КК ЦОКО методических материалов для проведения информационно – разъяснительной работе  рекомендаций и информационных материалов для общеобразовательных учреждений по осуществлению разъяснительной работы об особенностях проведения  ЕГЭ  в 2014 году и анализу подготовленности выпускников к сдаче выпускных экзаменов. 
	 В течение всего периода
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	3
	Проведение разъяснительной работы среди  администрации и педагогов  общеобразовательных учреждений об особенностях проведения  ЕГЭ выпускников XI классов в 2014 году.
	 В течение всего периода
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	4
	Проведение разъяснительной работы среди выпускников  и их родителей (законных представителей)  об особенностях проведения  ЕГЭ  выпускников XI классов в 2014 году. 
	в течение всего учебного года

ежемесячно 

до 31 июля 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	5
	Подготовка информационных стендов по вопросам организации и проведения ЕГЭ - 2014 в  управлении образования  и  общеобразовательных учреждениях.
	С 1 сентября 2013 по 31 июля 2014
	Мисенко С.Н., руководители ОУ

	6
	Своевременное  обновление информационных стендов по вопросам организации и проведения ЕГЭ - 2014 в  управлении образования, МКУ ИМЦ  и  общеобразовательных учреждениях.
	по мере обновления региональной и федеральной нормативной базы
	Мисенко С.Н., 
Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	7
	Размещение  информации о порядке проведения  ЕГЭ, опубликованной  на web-сайтах МОН КК, ГКУ КК ЦОКО  на сайтах  управления образования, ИМЦ  и  общеобразовательных учреждений.
	в течение учебного года
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	8
	Информирование  выпускников XI (XII) классов и  их родителей о порядке проведения ЕГЭ через публикации в СМИ.
	в течение учебного года
	Мисенко С.Н., руководители ОУ

	9
	Организация  работы телефонов «горячей линии»  по вопросам проведения ЕГЭ.
	С 1 сентября 2013 по 31 августа 2014
	Мисенко С.Н.

	10
	Получение макетов информационных листовок для участников ЕГЭ-2014 в  ГКУ КК ЦОКО и распространение их общеобразовательных учреждениях.
	По  плану  ГКУ КК ЦОКО 


	Мисенко С.Н.

	11
	Получение  опросных материалов о проведении анализа информированности выпускников об особенностях проведения ЕГЭ.
	По  плану  ГКУ КК ЦОКО  
	Мисенко С.Н.

	12
	Информирование выпускников о размещении перечня вступительных испытаний на направления подготовки (специальности) на сайтах ВУЗов и ССУЗов Краснодарского края.
	до 28 февраля 2014
	Мисенко С.Н., руководители ОУ, НПО, СПО

	13
	Ознакомление  с перечнем  вступительных испытаний на направления подготовки (специальности)  в ВУЗах и ССУЗах Краснодарского края и размещение  данного перечня на  сайтах управления образования  и  общеобразовательных учреждений.
	с 1 февраля 2014
	Мисенко С.Н., руководители ОУ, НПО, СПО

	14
	Информирование выпускников о размещении перечня вступительных испытаний на направления подготовки (специальности) на сайтах ВПО и СПО Краснодарского края.
	до 28.02.2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г., руководители ОУ, НПО, СПО

	15
	Организация проведения информационно-разъяснительной работы в государственных образовательных учреждениях начального и среднего профессионального образования: 

- о сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ;

- об этапах проведения ЕГЭ и порядке допуска к сдаче ЕГЭ в дополнительные сроки в июле месяце; 

- о правилах заполнения бланков ЕГЭ;

- о правилах поведения во время сдачи ЕГЭ;

- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

- о сроках и порядке ознакомления с результатами  ЕГЭ и другое.
	январь-февраль 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г., руководители ОУ, НПО, СПО

	16
	Оформление информационных стендов по вопросам организации и проведения ЕГЭ в учреждениях НПО и СПО.
	январь-февраль 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	17. 
	Выезд в ОУ и ГБОУ НПО, СПО  по вопросам информирования выпускников об особенностях проведения государственной (итоговой) аттестации в 2014 году.

 
	 15.01.2014 -      

   01.03.2014

и в течение оставшегося периода до проведения ЕГЭ
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.

	18.
	Организовать публикации в СМИ по вопросам информирования об особенностях итоговой аттестации в 2014 году
	В течение всего периода
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.

	19.
	Разработать Памятку для выпускников и их родителей об особенностях итоговой аттестации в 2014 году
	До 1 февраля 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.

	20
	Организации и проведении конкурсов по подготовке и проведению ЕГЭ-2014:

-на лучшую разработку классного часа по подготовке к ЕГЭ;

-на лучшую памятку по правилам поведения на ЕГЭ;

-агитбригад по информированию выпускников к ЕГЭ;

-на лучший стенд и классный уголок по подготовке к ЕГЭ;

-раздаточного материала по подготовке к ЕГЭ;

-газет с тематикой ЕГЭ;

-видеороликов и др.
	Январь  - май 2014
	Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.
Руководители ОУ

	21
	Информирование  выпускников прошлых лет, обучающихся за пределами Российской Федерации (при необходимости) и  их родителей о порядке проведения ЕГЭ через публикации в СМИ.
	в течение учебного года
	Мисенко С.Н., 
Марукян Е.Г.


	23
	Тематическая неделя «До ЕГЭ осталось… Я его сдам!»
	С 10 по 15 марта 2014
	Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.
Руководители ОУ

	3. Организационное сопровождение и проведение 

информационно-разъяснительной работы

	1
	Проведение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций среди выпускников XI классов и  их родителей (законных представителей) о порядке проведения  ЕГЭ по вопросам:

-  о сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ;

- о выборе предметов для сдачи ЕГЭ;

- об этапах проведения ЕГЭ и порядке допуска к сдаче ЕГЭ; 

- о сдаче ЕГЭ выпускниками с ограниченными возможностями здоровья (при наличии таких выпускников);

- о правилах заполнения бланков ЕГЭ;

- о правилах поведения во время сдачи ЕГЭ;

- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

- о сроках и порядке ознакомления с результатами  ЕГЭ и др.
	январь–февраль 2014

до 15 февраля 2014

до 1 марта 2014

январь-март 2014

в течение учебного года

в течение учебного года

до 15 мая 2014

до 15 мая 2014
	Мисенко С.Н., руководители ОУ 

	2
	Проведение совещания с руководителями общеобразовательных учреждений муниципального образования Абинский район, заместителями директоров, директорами ГБОУ НПО, СПО  по усилению разъяснительной работы среди выпускников общеобразовательных учреждений по вопросам  проведения ЕГЭ в 2014 году.

Проведение зачетов по знанию нормативно-правовых документов по проведению ЕГЭ в 2014 году.
	в течение всего учебного года

ежемесячно 

до 31 июля 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.

	3
	Проведение тематических семинаров-совещаний с администраторами ЕГЭ школьного уровня по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.
	течение учебного года по плану управления образования
	Мисенко С.Н

	4
	Проведение совещания  с руководителями ОУ и заместителями руководителей ОУ по итогам анализа эффективности проведенной информационно-разъяснительной работе с выпускниками об особенностях проведения ЕГЭ в 2014 году:

-с руководителями муниципальных общеобразовательных учреждений, их заместителями;

-с руководителями учреждений начального профессионального образования.
	до 15февраля 2014
	Мисенко С.Н.

	5
	Проведение  в общеобразовательных учреждениях родительских собраний и классных часов по вопросам регистрации для сдачи ЕГЭ в 2014 году.
	до 25 января 2014
	Мисенко С.Н., руководители ОУ

	6
	Проведение родительских собрания в территориях и  муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального образования Абинский район (с приглашением выпускников НПО, СПО и их родителей).
	15.01.2014 -      

   01.03.2014

и в течение оставшегося периода до проведения итоговой аттестации
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	7
	Систематизация нормативных и распорядительных документов, методических материалов
	Сентябрь2013-август 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	8
	Работа школьной библиотеки с выпускниками, детьми-инвалидами их родителями (законными представителями).
	Сентябрь2013-август 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	9
	Анкетирование выпускников
	Сентябрь2013-август 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	10
	Собеседование с выпускниками, детьми-инвалидами их родителями (законными представителями).
	Сентябрь2013-август 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	4. Контроль за проведением информационно-разъяснительной работы

	1
	Осуществление  контроля  за  подготовкой  к проведению ЕГЭ в 2014 году.
	На «Часе контроля», каждая среда с 13-00, тематические проверки ОУ,

по отдельному плану
	Мисенко С.Н

	2
	Выездные проверки в ОУ по следующим вопросам:

-наличие и систематизация нормативных документов и методических материалов;

-оформление стендов (общешкольных, предметных), методических уголков по подготовке к ЕГЭ;

-проведение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций выпускников XI классов и их родителей о порядке проведения ЕГЭ;

-работа школьной библиотеки по проведению информационно-разъяснительной работы с выпускниками и их родителями;

-анкетирование выпускников;

-собеседование с выпускниками;

-работа телефонов «горячей линии» и Интернет-сайтов.
	по отдельному графику
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	3
	Выборочное собеседование с руководителями  и заместителями руководителей общеобразовательных учреждений  по вопросам информирования выпускников об особенностях проведения ЕГЭ.
	На «Часе контроля», каждая среда с 13-00,

по отдельному плану
	Мисенко С.Н

	5. Анализ информированности выпускников и их родителей (законных представителей) об особенностях проведения ЕГЭ

	1
	Проведение мониторинга информированности выпускников об особенностях проведения ЕГЭ в 2014 году, а также прогнозируемых неудовлетворительных результатах  по русскому языку и математике
	до 15.02.2014

и в течение оставшегося периода до проведения итоговой аттестации
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.,

руководители ОУ, НПО, СПО

	2
	Проведение анализа информированности выпускников об особенностях проведения ЕГЭ-2014.
	До 12 февраля 2014
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.

	3
	Анализ планов ОУ информационно-разъяснительной работы
	до 01.12.2013
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.

	4
	Анализ результатов проверок информационно-разъяснительной работы в ОУ.
	Постоянно
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.

	5
	Анализ результатов анкетирования выпускников, проводимого во время проверок информационно-разъяснительной работы в ОУ.
	По отдельному графику
	Мисенко С.Н., 

Марукян Е.Г.

	6
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