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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АБИНСКИЙ РАЙОН

П Р И К А З 

от  20 ноября 2013 года                                                                  № 731
г.Абинск
Об  утверждении  плана  по формированию состава общественных наблюдателей и организации их обучения  в   муниципальном  образовании  Абинский район в 2013 - 2014 учебном году
На основании приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 июня 2013 г.  № 491 "Об утверждении Порядка аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, всероссийской олимпиады школьников и олимпиад школьников", в соответствии с частью 15 статьи 59 и частью 3 статьи 77 Федерального закона от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; с целью расширения общественного участия и взаимодействия при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего общего образования (далее - государственная итоговая аттестация) общественных наблюдателей,  Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (далее - Рособрнадзор), органов, осуществляющих управление в сфере образования; учредителя образовательных учреждений; качественной подготовки общественных наблюдателей в 2013 - 2014 учебном году  управление образования  администрации  муниципального  образования  Абинский  район   п р и к а з ы в а е т:

1.Утвердить план работы управления образования  администрации муниципального образования Абинский район  по формированию состава общественных наблюдателей в 2013 - 2014 учебном году  и организации их обучения (приложение).

2.Назначить ответственными за формирование состава общественных наблюдателей в 2013 - 2014 учебном году  год и организацию их обучения: 
-Мисенко С.Н., заместителя начальника управления образования, администратора ЕГЭ муниципального уровня, за формирование состава общественных наблюдателей на ЕГЭ -  2014 года и организацию их обучения;

-Анацкую Е.Е., главного специалиста управления образования, координатора  государственной  итоговой  аттестации выпускников 9 классов муниципального уровня, за формирование состава общественных наблюдателей на государственной  итоговой  аттестации выпускников 9 классов и организацию их обучения;

-Марукян Е.Г., директора МКУ «ИМЦ ДПО», за обучение общественных наблюдателей ЕГЭ -  2014 года и государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов.

3. Директору МКУ «ИМЦ ДПО» (Марукян Е.Г.):

-назначить ответственных лиц за обучение общественных наблюдателей;

-разработать и утвердить  план работы по обучению общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году  до 1 декабря 2013 года;
-представить в управление образования (Мисенко С.Н.)  до  1 декабря  2013 года  копии  приказа  о назначении ответственных лиц за обучение общественных наблюдателей и плана работы по обучению общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году.
         4.Директорам общеобразовательных учреждений муниципального образования Абинский район:


-назначить ответственных лиц за формирование состава общественных наблюдателей и работу с ними;

-разработать и утвердить школьные  планы работы по формированию состава общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году  и организации их обучения до 1 декабря 2013 года;
-организовать исполнение планов управления образования и общеобразовательного учреждения;

-представить в управление образования (Мисенко С.Н.)  до  2  декабря 2013 года копии приказов о назначении ответственных лиц за формирование состава общественных наблюдателей и работу с ними, планы работы по формированию состава общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году  и организации их обучения.


5.Контроль исполнения  настоящего приказа  возложить на заместителя начальника управления образования С.Н.Мисенко.

Начальник  управления                                                                    Г.В.Гаврилов                                                     

 УТВЕРЖДЕН

приказом  управления образования  

администрации муниципального 

образования  Абинский район

от  20  ноября   2013 года   № 731                                                                                      
План 
работы управления образования администрации муниципального образования Абинский район по формированию состава общественных наблюдателей и организации их обучения в 2013 -  2014 учебном году  
	№
	Мероприятия
	срок выполнения
	Ответственные

исполнители

	I. Нормативно-правовое сопровождение

	1.
	Издание приказа управления образования администрации муниципального образования Абинский район «Об утверждении плана работы управления образования администрации муниципального образования Абинский район по формированию состава общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году  и организации их обучения».
	До 20  ноября 2013 года 
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.



	2
	Назначение ответственных лиц в управлении образования и МКУ ИМЦ ДПО за формирование состава общественных наблюдателей на ЕГЭ и ГИА-9  и организацию их обучения в 2013 -  2014 учебном году.
	До 20  ноября 2013 года 
	Гаврилов Г.В.



	3
	Назначение ответственных лиц общеобразовательных учреждениях за формирование состава общественных наблюдателей и организацию их обучения в 2013 -  2014 учебном году.
	До 1 декабря 2013 года
	Руководители ОУ

	4
	Разработка и тверждение планов работы ОУ И МКУ «ИМЦ ДПО» по формированию состава общественных наблюдателей и организации их обучения на  2013-2014 учебный  год.
	До 1 декабря 2013 года
	Руководители ОУ

	5
	Предоставление копий приказов  о назначении ответственных лиц и  планов работы ОУ и МКУ «ИМЦ ДПО» по формированию состава общественных наблюдателей и организации их обучения в 2013 -  2014 учебном году.
	До 2 декабря 2013 года
	Марукян Е.Г.

Руководители ОУ

	6
	Получение нормативных, инструктивных, методических и измерительных материалов из МОН  Краснодарского края и  ГКУ КК ЦОКО
	декабрь 2013 – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.



	7
	Организация обеспечения ОУ нормативными, инструктивными, информационными и методическими материалами по формированию состава общественных наблюдателей и организации их обучения в 2013 -  2014 учебном году.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

	8
	Получение нормативных, инструктивных, методических материалов из МОН  Краснодарского края и  ГКУ КК ЦОКО.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

	9
	Издание распорядительных документов согласно распорядительным документам МОН  Краснодарского края и  ГКУ КК ЦОКО.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.



	II. Информационная работа и организационное сопровождение

	
	
	
	

	1
	Информирование участников образовательного процесса (педагогов, учащихся и их родителей) района по вопросам формирования состава общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

Руководители ОУ

	2
	Проведение совещания  директоров ОУ и заместителей директоров ОУ по УВР по изучению приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 июня 2013 г.  № 491 «Об утверждении Порядка аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, всероссийской олимпиады школьников и олимпиад школьников».
	декабрь 2013 – май 2014 (согласно плану управления образования)

	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.



	3
	Организация и проведение информационно-разъяснительной работы с педагогами, обучающимися в учреждениях начального и среднего профессионального образования, по вопросам формирования состава общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

Руководители НПО, СПО

	4
	Проведение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций среди выпускников IX  и  XI(XII) классов и  их родителей (законных представителей) о порядке проведения  ЕГЭ и  ГИА-9,  по вопросам формирования состава общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году:

-кто имеет право быть общественным наблюдателем на ГИА-9 и ЕГЭ;

-права общественных наблюдателей на итоговой аттестации;

-обязанности общественных наблюдателей на итоговой аттестации;

-что общественный наблюдатель не вправе делать во время итоговой аттестации;

-информационные сайты ЕГЭ -2014 и ГИА-2014.
	декабрь 2013 – май 2014 

 (по отдельному плану)
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

Руководители ОУ

	5
	Проведение территориальных родительских собраний  по вопросам формирования состава общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году.
	Февраль  2014
	Гаврилов Г.В.

Мисенко  С.Н. Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

	6
	Анализ школьных  планов по формированию состава общественных наблюдателей и организации их обучения в 2013 -  2014 учебном году.
	До 30 декабря 2014
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

	7
	Формирование и последующая корректировка списков кандидатур общественных наблюдателей для участия в  государственной  (итоговой) аттестации на ЕГЭ и ГИА-2014.
	Январь  – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

Руководители ОУ

	8
	Организация обеспечения ОУ нормативными, инструктивными, информационными и методическими материалами.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

	9
	Участие во всех проводимых МОН КК, ГКУ ЦОКО и ГКУ ККИДППО семинарах-совещаниях по вопросам государственной (итоговой) аттестации выпускников (для всех категорий работников), обучению общественных наблюдателей.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.

Анацкая Е.Е.

	10
	Проведение совещаний  директоров ОУ и заместителей директоров ОУ по УВР по вопросам формирования состава общественных наблюдателей и организации их обучения в 2013 -  2014 учебном году.
	В течение всего периода, согласно плану работы управления образования
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

	11
	Организация информационной работы с претендентами в общественные наблюдатели по мере поступления новых документов по организации итоговой аттестации.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

Руководители ОУ

	12
	Размещение информации о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования и последующее обновление информации в управлении образования, МКУ ИМЦ ДПО, ОУ на информационных стендах «ЕГЭ – 2014» и «ГИА-2014» в части материалов для общественных наблюдателей.
	декабрь 2013 – май 2014 


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

Руководители ОУ

	13
	Размещение оперативной и плановой информации на стенде и сайте управления образования, МКУ «ИМЦ ДПО», ОУ о подготовке и проведении государственной  (итоговой) аттестации -2014 в 9, 11 (12) классах  для общественных наблюдателей.
	Планово,  декабрь 2013 – май 2014 - ежемесячно, оперативно по получению материалов
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

Руководители ОУ

	14
	Организация информирования через СМИ с основными пунктами положения о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации  (о формировании состава общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году,  условиях и  возможности  подачи заявления на ЕГЭ и ГИА-9, основными правами, обязанностями общественных наблюдателей). 
	Январь-февраль 2014 – еженедельно, далее – 1 раз в месяц
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.



	15
	Организация консультаций для  претендентов в общественные наблюдатели. Ознакомление их с необходимыми документами под роспись.
	Планово,  декабрь 2013– май 2014 - ежемесячно, оперативно по получению материалов
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

Руководители ОУ

	16
	Проведение административных совещаний, совещаний с классными руководителями по вопросам  формирования системы общественного наблюдения
	До 15 января 2014
	Руководители ОУ

	17
	Составление памятки для общественных наблюдателей по  проведению ЕГЭ и ГИА-9 в 2014 году
	До 15 января 2014
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Марукян Е.Г.

	18
	Работа с классными руководителями по подбору кандидатур общественных наблюдателей.
	Январь-февраль 2014
	Руководители ОУ

	19
	Работа с квартальными микрорайонов, общественными объединениями, казачеством, депутатским корпусом, органами государственной власти, правоохранительными органами, духовенством, органами соц.защиты населения, органами здравоохранения, КДН и ЗП, управлением по делам молодежи  и др.:

-По ознакомлению с основными пунктами Положения;

-По формированию списка возможных кандидатур общественных наблюдателей.
	Январь - май 2014 -  через приглашения на индивидуальные консультации, совещания, посещение организаций, СМИ
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.

Анацкая Е.Е.

Руководители ОУ

	20
	Организация работы телефонов горячей линии для общественных наблюдателей.
	С 15 декабря 2013 
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

	21
	Ознакомление кандидатур в общественные наблюдатели с Положением о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования.
	Январь-май 2014
	Руководители ОУ, классные руководители ОУ

	22
	Выдача Листовки - Памятки  по организации деятельности общественных наблюдателей при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования в 2014 году.
	Январь-февраль 2014 при проведении индивидуальных консультаций, собраний
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

Руководители ОУ, классные руководители ОУ

	23
	Аккредитация общественных наблюдателей: 

-сбор заявлений от лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за проведением ЕГЭ и ГИА-9, и представление в ЦОКО списка для аккредитации в качестве общественных наблюдателей на экзамены и при рассмотрений  апелляций;

-аккредитация общественных наблюдателей;

-подготовка и выдача в УО удостоверений общественных наблюдателей на экзамены;

-распределение общественных наблюдателей по ППЭ и ОУ-ППЭ;
- подготовка и выдача в УО удостоверений общественных наблюдателей при рассмотрений  апелляций.
	не позднее, чем за 2 недели до даты экзамена  

не позднее, чем за 2 недели до даты рассмотрения  апелляций
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.

Анацкая Е.Е.

Руководители ОУ

	24
	Информирование (напоминание) общественных наблюдателей об адресе места (пункта) проведения экзамена(ов) и(или) рассмотрения апелляции, дате проведения экзамена(ов) и (или) рассмотрения апелляции, где гражданин может присутствовать в качестве общественного наблюдателя.
	в течение всего периода ЕГЭ, ГИА-9
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е., Генералова  Н.И.



	25
	Участие общественных наблюдателей:

-в ходе проведения государственной (итоговой) аттестации,

- в рассмотрении апелляций.
	в течение всего периода ЕГЭ, ГИА-9
	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.



	26
	Фиксация и контроль  в заявлении наличия  (отсутствия) близких родственников проходящих ГИА в текущем году, отсутствие трудовых отношений с учреждениями осуществляющими управление в сфере образования, с образовательными учреждениями.
	не позднее, чем за 2 недели до даты экзамена  


	Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.



	III.  Обучение общественных наблюдателей

	1
	Организация и проведение обучения общественных наблюдателей в 2013 -  2014 учебном году.
	Январь- май 2014 –в ОУ;организованно по территориям (Абинск, Ахтырский, Холмская, Мингрельская)  – март-апрель 2014;     на индивидуальных консультациях, инструктажах при приеме заявлений, выдаче удостоверений,

накануне  экзаменов
	Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.

Анацкая Е.Е.

Генералова Н.И.

	IV. Контроль за работой ОУ по формированию  состава общественных наблюдателей  и их обучению

	1
	Осуществление контроля деятельности ОУ по формированию состава общественных наблюдателей и организации их обучения в 2013 -  2014 учебном году.
	Январь  - май 2014
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.

	2
	Собеседования директорами школ, заместителями директоров, классными руководителями  (выборочно) по выполнению школьных планов по формированию состава общественных наблюдателей и организации их обучения в 2013 -  2014 учебном году  на «Часе контроля».
	декабрь 2013-май 2014, каждая среда месяца, 14-00, 

управление образования
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.



	3
	Проведение индивидуальных собеседований, тестирования и последующих  консультаций по овладению нормативно-правовой базой  лицами, желающими стать общественными наблюдателями.
	декабрь 2013-май 2014, каждый четверг месяца, 

15-00 – 17-00, 

управление образования
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Анацкая Е.Е.



	4
	Осуществление  контроля размещения оперативной и плановой информации на стендах и сайтах школ для общественных наблюдателей.
	декабрь 2013-май 2014, еженедельно


	Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.

Анацкая Е.Е.



	5
	Посещение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций среди выпускников IX  и  XI(XII) классов и  их родителей о порядке проведения  ЕГЭ и  ГИА-9,  по вопросам формирования состава общественных наблюдателей на  2014 год с информационно-разъяснительной и контролирующей целями.
	декабрь 2013-май 2014
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.

Анацкая Е.Е.



	6
	Осуществление  контроля за ходом формирования состава общественных наблюдателей на  2014 год в общеобразовательных учреждениях посредством сбора и анализа информаций школ о ходе выполнения планов по формирования состава общественных наблюдателей. 
	Январь  - май 2014 – по запросу, но не реже 2 раз в месяц
	Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.

Анацкая Е.Е.

Руководители ОУ

	V. Анализ результатов работы по формированию состава общественных наблюдателей на  2012 год, организации их обучения, их деятельности во время экзаменов

	1
	Совещание с руководителями ОУ, администраторами ЕГЭ школьного  уровня о результатах работы по формированию состава общественных наблюдателей,, организации их обучения, их деятельности во время экзаменов в 2013 -  2014 учебном году.
	август  2014 
	Гаврилов Г.В.

Мисенко С.Н.

Марукян Е.Г.

Анацкая Е.Е.




Начальник  управления  образования                                        Г.В. Гаврилов
